	厦门大学嘉庚学院体育器材报损审批单

	俱乐部名称
	

	器材损失原因
	

	处理建议
	（赔偿或正常申购）

	报损器材清单

	序号
	品名（规格、型号）
	单位
	数量
	备注

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	报损人签名
	
	报损时间
	

	器材管理员核准
	管理员（签字）：                  年   月    日

	体育教学部核准
	负责人（签字）：                年   月    日

	资产与后勤管理部核准
	负责人（签字）：                年   月    日


备注：1.原则上体育器材每学期报损一次（特殊情况另行处理）。非正常遗失或损坏的，应按实际情况和新旧程度按质论价赔偿。2.体育器材报损应在申购前完成。
体育教学部制

